TRUGNG PAI HOC NOI VU HA NOI CONG HOA XA HOLCHU NGHIA VIETNAM

PHAN HIEU TAI TP. HO CHI MINH Poc lip - Ty do - Hanh phiic
S6: 4G4/ TB-PHHCM TP. Hé Chi Minh, ngay05thdng 3 ndm 2021
THONG BAO

T4 chire 16p Bdi dudmg nghiép vy edng tac vin thu, huu triv

Nhém trang bi, b6 sung kién thire, k¥ ning quan ly va hoat déng VILT cho
can b, vién chuc, ngudi lam céng tdc VILT tal co quan, td chire, hoi.va doanh
nghiép nha nudc; .

Cin cir vao nhu cau thyc té dé trang bi, bd sung 1{1en thire, k§ néng quan ly
tai ligu, hoat dong van thu, huu trt (VILT) va phuc vu yéu céu chuén hoa ngach, vi
tri viéc lam, ...dbi1 véi can b, vién chire, ngudi lam cong tic VILT tai cac don vi

su nghiép cong 14p, hdi, quy va doanh nghiép nha nude;
Phén hiéu Trudng Pai hoc Néi vu Ha Néi tai Thanh phd Hb Chi Minh ph01

hop véi Trung tAm Gido duc thuong xuyén tinh Tay Ninh théng bao t6 chire i6p “Boi
dudng nghiép vu cong tac van thu, luu trll” nhur sau:

1. Ddi twgng tham du:

- Cén b6, ngudi lam cdng tac van thu luu tril tai cdc t6 chue hél, quy, doanh
nghiép nha nudc; - '

- Cén b, vién chirc, ngudi lam cong tac VTLT tai céc co quan, don vi.
2. Muc tiéu khoéa hoc:

- Gmp hoc vién ndm viing va cip nhat cac van ban hién hanh cia Nha nudc
quy dinh vé cong tac van thu, luu trif; nim viing ndi dung cua cong tdc vin thu,
Iwu trit; trach nhiém thue hién cong tac van thu luu trir tai cac co quan.

- Nam viing cac kién thie, k¥ nang thye hién cong the van thu luu tri: Quan
Iy van ban di dén, quan ly va sir dung con déu, Iap hd so va ndp hd so vao luu trix
co quan; thu thép tai lidu, chinh Iy va xdc dinh gia tri tai liéu, bdo quan, théng ké
va 10 chuc s dung tai liéu luu trit; quéan 1y van ban va taj liéu dién tu.

- Hoan thién tiéu chudn nghiép vu chuyén mén céac ngach céng chtrc chuyén
nganh vén thu theo théng tu s6 14/2014/TT-BNV cua Bé Néi vu quy dinh chuc
danh, m& sb ngach va tiéu chuén nghiép vu chuyén mon cac ngach céng chuc

chuyén nganh vén thu; déap ung yéu céau tuyén dung, su dung va quan ly d6i ngl
cOng chire chuyén nganh van thu cia cac co quan, t6 chire.

3. Thoi gian va dia diém t6 chic:

Du kién khai giéng vao thang 4 nam 2021. Ldp hoc vao cée ngay thtr 7 va chu
nhét hang tuan. Hoc trong 6 tudn tai Trung tam Gido duc thuong xuyén tinh Tay Ninh
(S6 7 hém 18, dudng Nguyén Vin Rop, Phuong 4, TP.-Tay Ninh, tinh Tay Ninh).

1.



4. Vin bing, chirng chi:

Truong Pai hoc N6i vu Ha Noi cép ching chi dao tao boi dudng chuyén mén
theo quy dinh cta Nghi dinh s& 101/2017/ND-CP cia Chinh phu cho hoc vién hoan
thanh chuong trinh dao tao. |

5. Hb so nhip hoc bao gbm: 01 don xin hoc (theo méu); 01 So yéu ly lich ¢6
xdc nhén clia co quan cdng tac hodc chin}q quyén dia phuong; 01 ban sao céng chimg
béng 6t nghiép dai hoc/cao déng/trung cap; 01 Ban sao cong chimg chiing minh nhén
dan hodc can cude cong dén. |

6. Kinh phi tham dy khéa hoe: 3.000.000d/hoc vién/khoa (Ba tridu dong).

7. Théng tin lién hé ding ky hoc:

Trung tdm Gido duc thudng xuyén tinh Tay Ninh, Pién thoai:
027.63.84.23.74 (gp ¢b Duyén).

Phan hiéu Trudng Dai hoc Ni vy Ha N1 tai TP. Hb Chi Minh. Sé 181 Lé
Dic Tho, Phudng 17, quin Gé Vé&p, TP. HO Chi Minh. Pién thoai:
028.39.84.98.85 (gip c6 Kim Cuc);

Kinh dé nghi Quy co quan, ¢ nhén c6 nhu cau lidn hé theo sé dién thoai hodc dia
chi trén.. : '
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