BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DATHQC MO DPoc lap — Tw do — Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH

] Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 05 thang 01 nam 2023
Sb: 88/TB-DHM

V/V Té chirc 16p boi dwing nghiép vu
thu vién

Kinh gtn: Cac co quan, don vi

Cian ctr Quyét dinh 163/QD-TTg ciia Thi tuéng Chinh pha vé viéc phé duyét Dé
an dao tao, boi dudng can b, cong chirc, vién chirc giai doan 2016-2025.

Can ct Thong tu 01/2018/TT-BNV ngay 08/01/2018 huéng dan thuc hién Nghi
dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu vé dao tao, bdi dudng can bo,
cong chuc, vién chirc. Theo d6, hang nim mdi can bo, cong chirc, vién chirc bit budc phai
hoan thanh tdi thiéu 02 khéa bdi dudng kién thirc, k§ ning chuyén nganh.

Can ctr Thong tu s6 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 18 thang 12 nim 2014 quy dinh
vé hoat dong chuyén mon nghiép vu caa thu vién;

Nhim gop phan cdp nhat nhitng quy dinh phap luat hién hanh va nang cao nghiép
vu trong cong tac thu vién cho do6i ngii cdn bd - cong chirc dang lam vi¢c trong cong tac
thu vién, Trung tim Dao tao B6i dudng Nghiép vu - Trudng Pai hoc Mé Thanh phd Ho
Chi Minh phéi hop véi Trung tim Gido duc thudng xuyén tinh Tay Ninh t6 chuc khoa
hoc “Chitng chi bdi duéng nghiép vu thw vién” véi cic thong tin chi tiét nhu sau:

Noi dung khéa hgc: Cap nhat cac quy dinh phap luat va nghi¢p vu trong cong tac
thu vién, cung cap k¥ nang nghiép vu thu vién.

Poi twong tham gia khoa hoc: Can bo - gido vién phu trach cong tac thu vién, tai
cac co quan, don vi, dia phuong va cac co s¢ gido duc, truong hoc.

Hoc phi: 3.000.000d/ hoc vién, bao gém day du tai liéu hoc tap,

Ho so ding ky gdm: Phiéu ding ky ghi thong tin trich ngang (mau dugc phat khi
dang ky), 02 anh 3 x 4,

Chirng chi: Do truong Dai hoc Mé Thanh phd Hd Chi Minh cép theo quy dinh.

Khai giang: Ngay 25/02/2023, Hoc vao cac ngay thir bay — chu nhat (sang — chiéu);
Sang tir 8:00 — 11:30, chiéu tir 13:30 — 16:30 gid, thoi gian hoc 2 tuan.



Lién hé diang ky tai: Trung tdim Gido duc thuong xuyén tinh Tay Ninh, Hém 18,
Nguyén Van Rop, Khu pho 5, Phuong 4, Tp. Tay Ninh; Dién thoai: (0276) 384 23 74;
Kinh dé nghi 1anh dao cac co quan, don vi quan tdm va cu can by tham du khoa
hoc.

Tran trong kinh chao./.

Noi nhén: TL HIEU TRUONG
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Ban giang vién
ThS Au Cam Linh, Giang vién Pai hoc Mo Tp. HCM, Giam déc Thu vién

(Co Au Cdm Linh tot nghiép dai hoc va thac sy chu,yén‘ nganh thu vién tai CHLB Nga, hién la
Giam doc Thu vien Truong Pai hoc Mo Thanh pho Ho Chi Minh).

Noi dung chi tiét S6 tiét

CAC QUY PINH PHAP LUAT TRONG CONG TAC THU VIEN
- Thong tu s6 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 18 thang 12 nim 2014 quy
dinh vé hoat dong chuyén mén nghiép vu cia thu vién.
- Théng tu s6 33/2018/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 10 nim 2018 quy
dinh vé hoat dong cua thu vién luu dong va luan chuyén tai liéu.
- Thong tu s6 13/2016/TT-BVHTTDL ngay 9 thang 12 ndm 2016 vé quy
01 ché hoat dong cta thu vién cap tinh, huyén, xa. 2
- Nghi dinh 02/2009/ND-CP vé tb chirc va hoat dong cua thu vién tu
nhan ¢ phuc vu cong dong ngay 06/01/2009.
- Quyét dinh 77/2008/QD-BVHTTDL vé Quy ché mau vé to chirc va hoat
dong cua thu vién xa, phuong, thi tran do BO Van hoa, Thé thao va Du
lich ban hanh ngay 28/08/2008.
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NGHIEP VU THU VIEN
1. Xay dung von tai lleu
- Tbng quan Ve tai liéu va von tai liéu trong co quan thong tin - thu vién
- Phat trién von tai liéu: Chinh sach phat trién von tai liéu, cong tac lya
chon va b sung tai liéu, céng tac thanh loc tai lidu
2. Bién muc mo ta
- Nbi dung quy tic AACR2/ISBD
- Quy tac mo ta tai liéu theo AACR2/ISBD
- Phuong phap mo6 ta ( m6 ta sach, xuat ban pham tiép tyc,...)
- Kh6é miu MARC21 va khé mau MARC21 rit gon
3. Bién muc chi dé
- Phan tich noi dung tai liéu
- Phuong phép dinh tiéu d& chu dé
4. Phan loai tai li¢u
- Phuong phéap phan loai tai li€u
- Khung phéan loai thap phan Dewey
S. Dinh tir khoa
- Khai quat vé Dinh tir khoa
- Phuong phap dinh tir khoa
6. Tém tit, chu giai tai li¢u
- Tém tit tai lidu
- Chu giai tai liéu
7. T6 chirc, bio quén tai liéu
- Khai niém va y nghia cta td chirc tai liéu
- Céc phuong phap t6 chirc tai lidu
- Sap xép tai lidu
- Kiém ké von tai lidu
- Cong tac bao quan tai ligu
- Nguyén nhan gay hu hong tai liéu va bi¢n phap bdo quan
8. Quan ly hoat dong thong tin - thw vién
- Lap ké hoach va béo céo trong hoat dong thong tin - thu vién
- Thong ké trong co quan thong tin - thu vién
9. Hé théng tim tin, tra ciru thong tin
- Hé thdng tim tin
- Ngon ngtr tim tin
- Hé théng tim tin ty dong hoa
- Céc tiéu chi danh gia hiéu qua cta hé thong tim tin
- Khai quat vé tra ciru thong tin
- Tra ctru thong tin tu dong hoa
- Tim kiém, quan 1y va sir dung hiéu qua cac ngudn tin dién t&r mién phi
Tim kiém thong tin trén internet
10. Ung dung cong nghé thong tin (CNTT) va truyen thong (TT) trong hoat
dong thong tin - thw vién
- Téng quan vé ing dung CNTT -TT trong cic co quan thong tin — thu
vién
- Tam quan trong cua viéc tng dung CNTT -TT trong hoat dong thu vién




- Yéu cau cua viéc tng dung CNTT -TT trong hoat dong thong tin - thu
vién

- Yéu cau hé thong khi ing dung CNTT -TT trong hoat dong thong tin -
thu vién

- Ung dung cong ngh¢ web 2.0 trong hoat dong thu vién

- Phat trién san pham dich vy thong tin - thu vién dya trén nén web

- Ung dung cac phan mém ma ngudn mé (Koha, Dspace, Openbiblio)
trong hoat dong thong tin - thu vién

10. Marketing san phim - dich vu thong tin - thw vién
- Khai quat vé marketing
- Marketing san pham - dich vy thong tin - thu vién
- Marketing san pham - dich vu qua internet

04 Kiém tra cubi khoa
Tong cng
MAiu diing ky:
STT Ho va tén Pon vi cong tac Dién thoai lién hé Ghi chua

Ghi chii: Cac don vi va ca nhan giri danh sach dang ky cham nhét trude 02 ngay to chirc 16p hoc.




